AZIZIYE KAYMAKAMLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN TA“Q@}';”ELS/;MA
HIZMETIN ADI BELGELER (En Fazla)
3091 S.TASINMAZ MAL ZILYETLIGINE 1-Dilek
YAPILAN TECAVUZLERIN exee, 15 Giin, Men

VALILIK VE KAYMAKAMLIKLARCA

2-Kira kontrat1, (varsa)

Kararinda +5

YAPILAN BASVURULAR

ve Bakanligin internet sitesinden ilgisi nedeni ile

1. ONLENMESI 3-Tapu belgesi vs. (varsa)
4483 SAYILI MEMURLAR VE DIGER 1‘(%};2}5{"32(21}:53;5’;“1 ereken hususlar:
2. | KAMU GOREVLILERININ Siki ced y dg ot v rolofor 30 + 15 Giin
YARGILANMASI HAKKINDA BASVURU ikayetcinin adi, soyads, adresi ve te efon numarast,
sikdyet edilen memurun adi, soyadi, calistigi kurum)
4341 SAYILI MUHTAC ERBAS VE ER 1-Basvuru formu (muhtar onayli),
3 AILELERININ UCRETSIZ 2-Askerlik Subesi Baskanligindan, asker olduguna 15 Giin
" | TEDAVILERININ SAGLANMASI HK. dair belge,
(MUHTACLIK KARARI) 3-Niifus ciizdani fotokopisi.
1-Matbu Dilekge,
5434 SAYILI EMEKLI SANDIGI KANUNU é:llilﬂi?%lflgi;;gnfgggl;opisi
4. | GEREGINCE (MUHTACLIK KARARI) 4-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, calisiyor 15 Giin
ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri)
1-Matbu dilekge,
5510 S. SOSYAL SIGORTALAR VE ézm?fl‘ufIlg!ér:nr?;glgb(zis?det)
5. | GENEL SAGLIK SIGORTASI KANUNU 4-Ogrenci ise dgrenci oﬁiuéuna dair belge, ¢alistyor 15 Giin
GEREGINCE (MUHTACLIK KARARI) ise bordro ’
5-Saglik Kurulu raporu (%40 ve lizeri)
Yurt Dis1 Bakim Belgesi formu
6. | YURT DISI BAKIM BELGESI TASDIKi | (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar 10 Dakika
onayli)
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf Ulkelere
gonderilecek olan resmi belgeler (Idari nitelikteki
7. | APOSTILLE TASDIK iSLEMi belgelerin tasdikinde flcede bulunan Kamu Kurum ve | 10 Dakika
Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter
tasdikli belgelerin imza tasdik islemi vs.)
1-Dilekge
2-Basvuruda bulunan Yoénetici ise Yonetici olduguna
634 SAVILI KAT MOLKIVET ot o b il o oy G,
KANUNUNA 2814 SAYILI KANUNLA o e ot S
EKLENEN EK-2 MADDE GEREGINCE; | Y7o 230 ¥ Pir Sttt yere VEriaieme qait i
8 GOREVLERI NEDENIYLE TAHSIS 4-Is akdinin sona erme’sine bagli olarak gorevi 7 Giin
" | EDILEN ORTAK KULLANIM nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair
ALANINDAN (DISARIDAN ATANAN ilgiliye gonderilen ihtarname
YONETICi, APARTMAN GOREVLISI, B e st siireve ait avlik
KAPICIL, BEKCI) TAHLIYE ISLEMI sine son verilen kimsenin galistig1 siireye ait ayh
alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya giivence altina alindigina dair
belge 6rnegi.
2886 SAYILI DEVLET iHALE KANUNUN | 1-ilgili kurumun talep yazist
9. | 75. MADDESI GEREGINCE TAHKIKAT | 2-Bosaltilmasi istenilen yer icin yapilan tebligat, 15 Giin
(ECRIMISIL VE TAHLIYE) 3-Kira sozlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler.
1-Dilekge,
2-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinm ash ya da
5651 SAYILI KANUN GEREGINCE gifgrlyief:élhggafygiolﬁg Oirsrileg"
10, | TICARI AMACLA INTERNET TOPLU | "0 o6 liinq o i mifus ciizdan | 15 Giin
" | KULLANIM SAGLAYICI IZIN BELGESI .
VERILMESI fotokopisi, .
5-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP
sozlesmesi,
6-TIB onayl filtre programi lisans belgesi fotokopisi
11 INTERNETTEN E-POSTA YOLUYLA Internet aracilig1 ile e-mail yoluyla yapilan bagvurular 30 Giin




kurumumuza yonlendirilen ve diger
e-mailler

VATANDASLARDAN ELDEN VEYA

1- Dilekge )
Kaymakam ya da Yazi Isleri Miidiirii tarafindan

12. . . havale edilmis dilekgeler, 30 giin
POSTA ILE GELEN DILEKCELER Not: Ad: soyad, tarih, adres ve imza olmayan
dilekgeler isleme alinmaz.
. . .| Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve Teslim
13. | EVRAK VE DILEKCE HAVALE ISLEMI . R o alindiginda
dilekgeler ilgili kuruma havale edilir. R
Ivedilikle
INSAN HAKLARI IHLALLERI "
14. BASVURUSU 1- Basvuru Formu 30 Giin
4982 SAYILI BILGi EDINME HAKKI %&}B;lglelfimi?“f P?ﬁ“;g‘% f"”lnlt‘i’ e i
15. | KANUNU GEREGINCE YAPILAN a(B le ¢ bs ke ]f i “Zte s Z.ﬁ > o | 15 s ginid
MURACAATLAR Bilginin baska kurumdan temin edilmesi durumunda
stire 30 is giintidiir.)
DUGUN, EGLENCE VE AV TUFEGI Bagvuru dilekgesi .
16. RUHS Arh DILEKCELERI g g ?Iliip) edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale | 5 Dakika
DiSIPLIN CEZASINA iTiRAZ 1-Itiraz dilekgesi (7 giin iginde) )
17. iSLEMLERI 2-Disiplin cezasi karar1 30 Giin
3-Disiplin cezasi karari teblig-tebelliig belgesi
18. | MUHTAR iZiN BASVURUSU 1- izin talep dilekgesi (Imzah, miihiirlii) 15 Dakika
MUHTAR iMZA . e :
19. SIRKULERI TASDIKi Muhtarin imza ve miihriinii tagiyan belge, 10 Dakika
20. | MUHTARLIK BELGESI Talep Dilekgesi 10 Dakika
1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya
calindigina dair dilekge.
YIPRANMIS, KAYBOLMUS VEY A ° . .
21. CALINMIS MUHUR MURACAATI fugﬁgrkldl ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmig 1Ay
3-Miihiir bedeli dekontu ve eski miihiir berati
KAMU GOREVLILERI ETiK DAVRANIS . .
22.| JLKELERI BASVURUSU Dilekge 15 Giin
23.| ADLI SIiCIL BELGESI (SABIKA KAYDI) | 1~ Dilekee 5 Dakika
' 2- Niifus Ciizdani ash
1-Dilekge,
2-Yonetim Kurulu kararinin fotokopisi,
3-Tapu senedi Ornegi, kiralik ise kira kontratinin
Ornegi,
4-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarmda mesken
olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklar1 kararin Ornegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
54 | DERNEK LOKALI iZIN BELGESI tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy goklugu ile |, ..
| VERILMESI aldiklar1 kararm 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,
5-Yap1 kullanma izin belgesi, bu belgenin
bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden
almacak sz konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller igin ilgili kurumlardan
almacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.
25. | CIMER BASVURULARI Basvuru 15 Giin




TUKETICI SORUNLARI BASVURUSU | o~ Matbu Basvuru Dilelcesi
26. | (Karar islemleri Yakutiye Kaymakamhginca . 3 Ay ic¢erisinde
iiriitiilmektedir.) 3- Saus Figi
y ) 4- Garanti Belgesi veya Sozlesme
BU FORMDA BULUNMAYAN iS VE - .. . Mevzuatin-
27. ISLEMLER iCiN Ilgili mevzuatindaki istenilen belgeler daki siire

Basgvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim :Baki GUNES

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii
Adres : Aziziye Kaymakamligi
Tel :0(422) 631 31 30
Faks :0(442) 631 37 97

E-Posta : aziziye.kaymakamlik@gmail.com

ikinci Miiracaat Yeri:

fsim : Tuncay TOPSAKALOGLU
Unvan : Aziziye Kaymakam
Adres : Aziziye Kaymakamligi
Tel :0(422) 631 31 30
Faks :0 (442) 631 37 97

E-Posta : aziziye.kaymakamlik@gmail.com
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